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                             บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     โรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต
ในพระราชูปถัมภ์ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี                                                             
ที่      -         วันที่ ………   เดือน………..……………..    พ.ศ. ……..

เรื่อง     ขออนุมัติซื้อ/จ้าง     (      ) วัสดุ          (      )  ครุภัณฑ์           (        )  ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...................

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต
ด้วย  ฝ่าย/งาน…………………..……………………ได้เสนอขอให้จัดซื้อ/จ้างตามโครงการหลัก……….………………….……………………… กิจกรรม…………………….………..………..………………………………ดังรายการข้างล่างนี้เพื่อ……………………………………………………………………
โดยวิธีตกลงราคา   เนื่องจากวงเงินไม่เกิน  500,000.-  บาท  ใช้ภายในเดือน..............................................พ.ศ........................................
	เลขที่
	รายละเอียดของพัสดุ
	จำนวนหน่วย
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนพัสดุที่มีอยู่เดิม
	จำนวนเงินที่ขอครั้งนี้
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	…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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……………………………………………………
…………………………
	…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
…………………………

	รวมเงิน (                                                                                                )
	


(1)  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ                               (3)  ได้ตรวจสอบแล้วการขอซื้อเป็นไปตามโครงการโดยใช้เงิน
    …..………….……………………… ผู้ขอซื้อ/จ้าง                         ( บ.กศ.   ( อุดหนุน   ( งปม.    ( อื่น ๆ…………………….
    (……………………..….……..…………)
        
                ยอดเงินคงเหลือก่อนจัดซื้อ/จ้าง…………………....………..…บาท
หัวหน้าฝ่าย/หมวด/งาน…………………..…………
                ยอดเงินคงเหลือเมื่อจัดซื้อครั้งนี้แล้ว.…………………..…บาท 

           ………./…………./………



     
                         …………………………………งานพัสดุ  

                                                                                                                 ……../………../…….

 (2) ได้ตรวจสอบราคาแล้ว



  
  (4)  ได้ตรวจสอบถูกต้อง  เห็นควรอนุมัติ                                                                   

   ………………………..…………...เจ้าหน้าที่พัสดุ/ฝ่าย/กลุ่มสาระ

      …………………………………….หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ               

    (…..………………….………..……..)




 
(นายต่อตระกูล  พรมนุ่น)         
        ………./…………./………
     




………./…………./………                                                                                

    



(5)      ( อนุมัติ
 

  

                               ( …………………………………………..






 …………..…………………………ผู้อนุมัติ
         
                                                  (นายมนตรี  พรผล)





          
ผู้อำนวยการโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต
ในพระราชูปถัมภ์ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี      

         

        ….……/…………/………
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