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ส่วนราชการ    โรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต อำเภอเมือง  จังหวัดภูเก็ต

ที่……………………………..                      วันที่…….…….เดือน………………………….พ.ศ………………

เรื่อง  ขออนุญาตใช้รถยนต์

เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต

ด้วยข้าพเจ้า……………………………………………………..….. ตำแหน่ง…………………………

มีความประสงค์ขอใช้รถยนต์ เพื่อ………………………………………………………………………………...

………………………………….. ………………………………………………………………………………..

ตั้งแต่วันที่ .….…. เดือน ………….…….พ.ศ….….….เวลา….………น.   ถึงวันที่ .….. เดือน ……...…………. พ.ศ. …………. เวลา………….น. การใช้รถครั้งนี้มีผู้ร่วมเดินทาง  จำนวน…………. คน  ดังนี้


1. ……………………………..……………..
6. ………………………………….….………..


2. ……………………………..……………..
7. ………………………………….….………..


3. ……………………………..……………..
8. ………………………………….….………..
4. ……………………………..……………..
9. ………………………………….….………..

5. ……………………………..……………..
10. ………………………………….….………..

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
ลงชื่อ……………………………………….

    (………………………………………)

ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทั่วไป

· ควรอนุญาต  รถยนต์หมายเลขทะเบียน………….……….โดยให้………………………………..ทำหน้าที่พนักงานขับรถ  และให้…………………………………………….เป็นผู้ควบคุมรถ

· ไม่ควรอนุญาต  เนื่องจาก……………………………………………………………………………    

( ลงชื่อ )………………………………………






          (……………….………………………)

     





       ……../…….…../…….




     ความเห็นผู้อำนวยการ


                               อนุญาต





                              ( ลงชื่อ )……………………………………..







            (………………………….…………….)







  ผู้อำนวยการโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์  ภูเก็ต

1.            





                       ……../…….…../…….

หน้าที่และมารยาทของพนักงานขับรถยนต์

2. รักษาความสะอาดทั้งภายในและภายนอกรถ  ให้สะอาดตลอดเวลา  ร่วมทั้งกลิ่นภายในรถ

3. ปฏิบัติตามกฎจราจรโดยเคร่งครัด  โดยเฉพาะความเร็ว  และการบังคับรถให้ราบรื่นตลอดเส้นทาง

4. ไม่พูดโทรศัพท์ระหว่างขับรถ

5. ปฏิบัติตามคำสั่งของผู้ควบคุมรถโดยเคร่งครัด

6. ไม่มีสิทธิ์อนุญาตให้ผู้ใดโดยสารรถ

7. ในการขึ้น-ลงรถของผู้โดยสาร  ผู้ขับต้องมาคอยระวัง  ให้ความสะดวก  ความปลอดภัย  เปิด-ปิด  ประตูรถด้วยความเรียบร้อย  รวมทั้งการเก็บสัมภาระ

8. ปฏิบัติภารกิจและรับประทานอาหารให้เรียบร้อย  ก่อนกำหนดการใช้รถ

9. พร้อมจะทำหน้าที่ตลอดเวลา  รวมทั้งเวลานอกราชการ

10. นำรถเข้ารับบริการบำรุงรักษา  ตามกำหนดการใช้รถ  โดยรายงานให้ผู้มีหน้าที่เกี่ยวข้องทราบล่วงหน้า  

11. รายงานการเกิดอุบัติเหตุและความเสียหายของรถหรืออุปกรณ์ประจำรถ  ให้ผู้มีหน้าที่ทราบ  โดยเร็ว

12. จะต้องรับผิดชอบในทางละเมิดต่อความเสียหายที่จะเกิดขึ้นจากการทำหน้าที่ขับรถ

13. แต่งกายและพูดจา  ด้วยความสุภาพเรียบร้อย
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