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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   	โรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต 
ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี
ที่  ………………………………..…      	วันที่ …………………………………………
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย
เรียน  	ผู้อำนวยการโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต
	ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี
ด้วยข้าพเจ้า .........ชื่อผู้ขอจัดกิจกรรม.......... ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ ................  มีความประสงค์จะดำเนินการกิจกรรมตามโครงการ .........โครงการหลัก.......... กิจกรรม ........กิจกรรม..........  ระหว่างวันที่ ........ ถึงวันที่ ............  ณ ......สถานที่จัดกิจกรรม...........  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ ..........วัตถุประสงค์ในการจัดกิจกรรม..........
ในการนี้ ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายตามประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมดังกล่าวเป็นจำนวนเงิน ……………………….………………….. บาท (………………………..………………...……………………..) โดยมีรายละเอียดตามแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	


ลงชื่อ ……………………………………. ผู้ขออนุญาต
	(........................................................)
ตำแหน่ง ……………….……………………..…………
	ความเห็นของหัวหน้างานแผนงาน
...………………….....………..…………………………………
ลงชื่อ ………………………………………..…………….
	(........................................................)

	ความเห็นของหัวหน้างานการเงิน
...………………………………………………………………
	ลงชื่อ ………………………………………..…………….
	(........................................................)
	ความเห็นของผู้อำนวยการ
...………………………………..…………………………………
ลงชื่อ ………………………………………..…………….
	(นายมนตรี พรผล)
	ผู้อำนวยการโรงเรียน




		งป.3

แบบแสดงประมาณการค่าใช้จ่าย
กิจกรรม		
โครงการหลัก		
ผู้รับผิดชอบ		
ระยะเวลาดำเนินการ		
รายละเอียดการใช้งบประมาณ
	ลำดับที่
	รายการ
	ข้อกำหนดมาตรฐาน/
คุณลักษณะเฉพาะ/คุณภาพ
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนหน่วย
	จำนวนเงิน
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	รวมประมาณการค่าใช้จ่าย
	
	

	อนุมัติ
	
	


สรุปงบประมาณ
	 งบอุดหนุน .................................. บาท
	 งบเรียนฟรี 15 ปี .................................. บาท

	 งบระดมทรัพยากร .................................. บาท
	 งบอื่นๆ .................................. บาท

	รวม ............................................. บาท (…………………………………………………….......…………)
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